
Ministero dell’Istruzione e del Merito

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+)
AVVISO - 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la

socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025
Nota autorizzazione Prot. AOOGABMI. n. 83244 del 12/06/2024

Titolo: “Con Leonardo tutto l'anno”
Cod. ESO4.6.A4.A-FSEPN- CA-2024-652

CUP D34D24003560007

ALL’ALBO
ALL’ AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

AL SITO WEB
AL PERSONALE ATA

Avviso di selezione per il conferimento di N. 6 incarichi individuali ad oggetto supporto amministrativo,
tecnico e ausiliario, per n. 2 Assistenti Amministrativi, n. 2 Assistenti Tecnici e n. 2 Collaboratori Scolastici.

Cod. ESO4.6.A4.A-FSEPN- CA-2024-652
CUP D34D24003560007

OGGETTO: Avviso di richiesta di disponibilità per il personale ATA (amministrativo – tecnico e ausiliario)
interno per attività di supporto tecnico operativo e organizzativo per i profili di Assistente Amministrativo,
Assistente Tecnico e Collaboratore Scolastico nell’ambito del progetto: Programma Nazionale “Scuola e
competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) AVVISO PUBBLICO 59369 del 19.04.2024
Percorsi educativi e for-mativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel
periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente «Delega al Governo per il conferimento di
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione
e per la semplificazione amministrativa»;

VISTO Il DPR n. 275/1999 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente «Regolamento
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recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21
della L. 15/03/1997»;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla
gestione Amministrativo - contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo
1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e
integrazioni;

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti
dall'articolo 25, comma 2, del Decreto Legislativo n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78,
della Legge n. 107/2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato Decreto Interministeriale n.
129/2018;

VISTO il Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale
europeo plus (FSE+) AVVISO PUBBLICO 59369 del 19.04.2024 Percorsi educativi
e formativi per il Potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo
di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025;

RICHIAMATA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 415 del 21/12/2022 e successive modificazioni e
integrazioni con la quale è stato approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022-2025;

RICHIAMATA la delibera di approvazione del programma annuale e. f. 2024 n. 479
del 08/02/2024;

VISTA l’art. 43 della Contrattazione Integrativa d’Istituto per l’a.s. 2022/2023 che prevede per il
personale ATA, di acquisire la necessaria disponibilità che sarà valutata secondo i punteggi
come specificati nella griglia di valutazione che di seguito si riporta:

VISTO il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti pubblici in
attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in
materia di contratti pubblici»;
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COLLABORATORE SCOLASTICO

Cod.
A

Titoli di studio
(SI VALUTA UN SOLO TITOLO)

Punteggio
MAX 30 PUNTI

Punti
determin
ati dal
candidat

o

Riser
v ato
alla

scuola

A1 Laurea 10 punti

A2 Diploma di maturità
secondaria
superiore
secondogrado

10 punti

A3 Attestato di qualifica professionale 5 punti

A4
Diploma di istruzione
secondaria primo grado 5 punti

Cod.
B

Titoli di Servizio* Punteggio
MAX 45 PUNTI

B1 Beneficiario ex art. 7 prima
Posizione Economica

15 punti

B2
Servizio continuativo
come
collaboratorescolastic
o nell’attuale scuola

4 punti per ogni
anno fino ad
un massimo di
20
punti

B3
Anzianità di servizio
nell’attualeprofilo/ruol
o di appartenenza

1 punti per ogni
anno fino

ad
un

massimo
di

10
punti



Ministero dell’Istruzione e del Merito

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+)
AVVISO - 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la

socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025
Nota autorizzazione Prot. AOOGABMI. n. 83244 del 12/06/2024

Titolo: “Con Leonardo tutto l'anno”
Cod. ESO4.6.A4.A-FSEPN- CA-2024-652

CUP D34D24003560007
Cod.
C

Competenze/Esperienze
Informatiche*

Punteggio
MAX 5 PUNTI

C1
Possesso di Certificazioni informatiche
(si valuta unasola
certificazione)

5 punti

Punteggio totale MAX 80 PUNTI

ASSISTENTE TECNICO/AMMINISTRATIVO

requisiti essenziali che costituiscono criteri di ammissibilità:

1. Titolo di studio scuola secondaria di secondo grado.

TABELLA DI VALUTAZIONE ATA “ASSISTENTE TECNICO/AMMINISTRATIVO”

Cod
.
A

Titoli
di

studio
*

Punteggio
MAX 10 PUNTI

Punti
determin
ati dal

candidato

Riser
v ato
alla
scuol
a

A1 Altri Diplomi/Lauree aggiuntivi a quello
che costituisce criterio di ammissibilità.

5 punti per
ogni titolo
aggiuntivo fino
max 10 punti

Cod
.
B

Titoli di Servizio* Punteggio
MAX 60 PUNTI

B1 Beneficiario 2^ Posizione Economica 10 punti

B2 Beneficiario ex art. 7 prima
Posizione Economica

5 Punti
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B3 Servizio continuativo
come
assistenteamministrativo

4 punti per ogni
anno fino
adun massimo

nell’attuale scuola di 20 punti

B4 Anzianità di servizio nell’attuale profilo/ruolo
di appartenenza

2 punti per ogni
anno fino ad

un massimo di 20
punti

B5
Partecipazione a progetti extracurriculari
con utilizzo di piattaforma on line negli ultimi
5 anni

1 punto per
ogni

progetttofino ad
un massimo di 3

punti

B6
Incarichi specifici negli ultimi 5
anni, inerenti alleattività da
svolgere

1 punto per
ogni

incaricofino ad
un massimo di 2

punti
Cod
.
C

Competenze/Esperienze
Informatiche*

Punteggio
MAX 10 PUNTI

C1 Esperienza nella gestione delle
piattaforma GPU-PON

5 punti

C2 Possesso di Certificazioni informatiche
(si valuta una
sola certificazione)

5 punti

Punteggio totale MAX 80 PUNTI

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione»,
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In caso di indisponibilità, viste le delibere degli organi collegiali competenti, il Dirigente scolastico assegnerà a
rotazione gli incarichi, perché verrebbe leso il diritto degli studenti a usufruire di opportunità di ampliamento
dell’offerta formativa;
VISTA la nota di autorizzazione Prot. AOOGABMI. N. 83244 del 12.06.24;
VISTO il decreto del Dirigente Scolastico di assunzione in bilancio dell’importo del progetto prot. n. 4983 del
02/07/2024;
VISTO il D. Lgs. n. 50/2016 relativamente al ruolo e alle funzioni del RUP - responsabile unico
del procedimento negli appalti, nelle concessioni e nelle forniture;
VISTA la Nomina Rup del Dirigente Scolastico prot. n. 8456 del 27/11/2024;
RILEVATA la necessità di provvedere all’individuazione di Personale amministrativo e Tecnico di laboratorio
per supporto operativo alle attività tecniche del Team, in relazione agli interventi a valere sul
Progetto:Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+)
AVVISO PUBBLICO 59369 del 19.04.2024 Percorsi educativi e for-mativi per il potenziamento delle
competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici
2023-2024 e 2024-2025
VISTA il decreto di avvio procedure di cui al prot. n. 8491 del 28/11/2024.

RICHIEDE

Al Personale ATA interno di esprimere la propria disponibilità a svolgere lavoro straordinario per attività
specialistica di supporto tecnico operativo e organizzativo nell’ambito del progetto:Programma Nazionale
“Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) AVVISO PUBBLICO 59369 del
19.04.2024 Percorsi educativi e for-mativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità
nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025

ATTIVITÀ E COMPITI
L’Assistente Amministrativo, pari ad 2 unità, dovrà, in orario straordinario, svolgere attività specialistiche di
supporto tecnico ed operativo. In particolare, dovrà fornire:

• Collaborazione al Dirigente Scolastico e al DSGA per tutte le azioni relative all’area gestionale-didattica del
progetto, al fine di soddisfare e supportare le tutte le esigenze che dovessero sorgere per la sua corretta e
completa realizzazione, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività;
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• Disbrigo di pratiche amministrative, nel rispetto delle scadenze;
• Espletamento dell’istruttoria negoziale secondo le direttive del DS e del DSGA;
• Supporto alle figure di progetto coinvolte;
• Redazione e compilazione di documenti;
• Attività di segreteria generale con utilizzo della piattaforma SIF2127;
• Archiviazione della documentazione cartacea e/o elettronica
• Supporto alla contabilità e rendicontazione del progetto;

L’Assistente Tecnico, pari ad 2 unità, dovrà, in orario straordinario, svolgere attività operativo-strumentali
all’allestimento degli ambienti e all’utilizzo tecnico delle attrezzature per supportare e coadiuvare l’attività
progettuale.

Il Collaboratore Scolastico, pari a n. 2 unità , dovrà, in orario straordinario, svolgere attività operativa per
supportare e coadiuvare l’organizzazione degli allestimenti degli ambienti.
In particolare per quanto riguarda il profilo del collaboratore scolastico, sarà necessario un supporto prettamente
operativo ed organizzativo nella pulizia e preparazione degli ambienti e dei laboratori destinati alle attività
progettuali..

Costituiscono condizioni essenziali per la partecipazione al Progetto il possesso di adeguate
competenze informatiche.

MODALITÀ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE

Gli aspiranti dovranno far pervenire Dichiarazione di disponibilità, esclusivamente, sul modello, (All.1
“Dichiarazione di disponibilità”) allegato alla presente

La “Dichiarazione di disponibilità” dovrà essere firmata in calce e corredata obbligatoriamente da:
- Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità.

La suddetta documentazione, pena l’esclusione, dovrà essere trasmessa entro le ore 12.00 del 05/12/2024,
tramite e-mail, all’indirizzo di posta certificata dell’Istituto
nais019006@pec.istruzione.it, o a mano in busta chiusa entro la stessa data, avente ad oggetto la
specifica dicitura:

“DISPONIBILITA’ PER LO SVOLGIMENTO DI ATTIVITA’ DI SUPPORTO TECNICO –
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OPERATIVO e ORGANIZZATIVO NELL’AMBITO DEL PROGETTO Programma Nazionale “Scuola e
competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) AVVISO PUBBLICO 59369 del 19.04.2024
Percorsi educativi e for-mativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo
di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025

MOTIVI DI INAMMISSIBILITÀ ED ESCLUSIONE
Sono causa di inammissibilità ed esclusione:
− Domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Bando;
− Assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuata come condizione di
ammissibilità;
− Mancanza di firma autografa apposta sulla domanda di partecipazione e sul curriculum vitae;
− Altri motivi rinvenibili nella Messa a disposizione presente.

RETRIBUZIONE ED IMPEGNO ORARIO PRESUNTO
La retribuzione oraria per l’incarico di “Supporto tecnico ed organizzativo” da attribuire sarà ripartita come
segue:

Qualifica Importo orario
(lordo stato)

Max ore
(ogni unità)

Assistenti Amministrativi € 21,17 80
Assistenti Tecnici € 21,17 60
Collaboratori scolastici € 18,25 60

CONFERIMENTO INCARICHI
Gli incarichi verranno assegnati a coloro che avranno dato disponibilità secondo l’ordine di graduatoria.

All’assegnazione dell’incarico, i soggetti interessati dovranno dichiarare la disponibilità a svolgere l’incarico
senza riserva e secondo il calendario predisposto dalla Scuola assicurando altresì la propria presenza negli
incontri propedeutici all’inizio delle attività e nelle manifestazioni conclusive del Progetto.

L’Istituzione scolastica si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata attivazione
del progetto previsto. I candidati riceveranno dall’Istituzione scolastica una lettera d’incarico,attraverso la quale
si definirà in maniera dettagliata i compiti e le funzioni da svolgere e il compenso. Il trattamento economico
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previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del progetto, previo espletamento da
parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dall’incarico di cui sopra e, comunque, solo a seguito
dell’effettiva erogazione dei Fondi da parte della Unità di Missione del Ministero.
La retribuzione sarà comunque commisurata alle ore effettive di prestazione lavorativa. ll personale
individuato e destinatario dell’incarico dovrà ottemperare a tutti gli obblighi del ruolo.

REVOCHE
Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di sorta, per fatti e/o
motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento delle attività didattiche.
Le precedenti condizioni sono considerate parte integrante della prestazione professionale richiesta, il mancato
rispetto delle stesse quindi, viene considerato causa sufficiente per la revoca dell’incarico. Qualora il personale
individuato, all’atto della convocazione per il conferimento dell’incarico, dovesse rinunciare, la rinuncia potrà
avvenire solo ed esclusivamente attraverso la forma scritta e consegnata a mano presso l’Istituto.
Tutela della Privacy e RUP
Ai sensi del D.lgs.196/2003 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679) i dati personali forniti dagli aspiranti
saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I
medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a
controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante.
L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 196/2003 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).
Ai sensi dell’art. 125 comma 2 e dell’art. 10 del D.Lgs 163/2006 e s.m.e i. e dell’art. 5 della legge 241 del 7
agosto 1990, viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Prof.ssa Antonella Luisa
La Pietra.
PUBBLICIZZAZIONE
Il presente avviso viene pubblicizzato mediante affissione all’Albo dell’Istituto e sul sito web della
scuola. A lavori ultimati, la graduatoria sarà pubblicata all’albo della scuola e sul sito web.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof.ssa Antonella Luisa LA PIETRA)

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa

È allegato al presente format di Avviso pubblico:
● All. A: Istanza di partecipazione
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